@ FA-Kurs

Utbildning i basta format KURSPLAN

1 DAG

Var kurs i Excel hjalper er att undvika fallgropar, arbeta mer effektivt och spara tid. Kursen
bestar av en genomgang av programmet, kalkylblad, formler och formatering samt
skapandet av diagram och hantering av listor. Kursen ar férsta delen av tva och kan
kombineras till en Intensivkurs med Certifiering genom var kurs "Excel Fortsattning”.

For att garantera basta inlarningsresultat ar kursen interaktiv med en blandning
genomgang av teori och praktiska dvningar. Kursdeltagaren foljer anvisningar pa egen
dator med majlighet att bolla ideer och stalla fragor - Kursen ar versionsoberoende.

DEL AV KURSINNEHALL

Introduktion till Excel
Installningar i Excel
Markeringsmetoder
Navigering

Rader- & kolumnhantering
Formatering

Talformat

Villkorstyrd formatering
Formelhantering - Relativa - Absoluta
Autosummering
Funktioner — Grunder
Bladhantering

Tabeller

Sortering

Autofilter

Diagram

Utskrifter

MALGRUPP

Kursen riktar sig till alla som anvander - eller vill borja anvanda - Excel pa ett effektivt
satt.

FORKUNSKAPER

Inga krav pa férkunskaper utdver viss datorvana. Vi anpassar kursen efter era behov.



